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	成城大学図書館 �MyLibraryの使い方�
	スライド番号 2
	ログインの手順(在学生・教員)
	ログインの手順(学外の方)
	①貸出・予約状況照会�　貸出や予約状況の内容を確認できます。貸りている資料の返却日延長や予約資料のキャンセルもこちらから可能です。また、返却期限通知のメール受取可否の設定もこちらから行います。
	②予約／在架予約 ※OPAC�　貸出中の資料や旧館、貸倉庫配架の資料は、OPACの資料詳細画面に「予約」ボタンが表示されます。
	③施設予約�　図書館施設(研究個室)の利用申請ができます。(同時に2件まで)1週間前からの予約が可能です。
	④文献複写・貸借申込み(Part1)�　成城大学図書館で所蔵していない雑誌論文等の複写物や図書の取寄せが可能です。
	④文献複写・貸借申込み(Part2)�　前項で依頼した申込みの処理状況を確認できます。また、申込の取消や申込した内容をコピーして新たに複写、貸借の依頼をすることも可能です。
	⑤購入希望(リクエスト)/購入希望状況照会�　学習、研究に必要な資料(図書、視聴覚資料)をリクエストできます。�また、購入希望状況照会でリクエストした資料の進捗状況を確認できます。※在学生のみ利用可
	⑥ブックマーク ※OPAC�　MyLibraryログイン後にOPACで検索した資料は、資料詳細画面の「この情報を出力する」からブックマークすることができます。
	⑦アラート機能 ※OPAC�　検索条件を設定すると、条件に合う新着資料が配架された際に、登録しているメールアドレスに通知が届く機能です。
	⑧ASKサービス (Part1)�　図書館利用についての疑問や文献収集の相談について、図書館員へ質問できる機能です。
	⑧ASKサービス (Part2)�　図書館利用についての疑問や文献収集の相談について、図書館員へ質問できる機能です。
	⑨利用者情報編集(メールアドレス登録)�　返却期限の通知等を受け取るメールアドレスの登録(変更・通知設定)ができます。�※My Libraryからの各通知を受け取るには、こちらからメールアドレスの登録が必須となります。

